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Zapytanie ofertowe 2/2020
z dnia 12/02/2020

GOPS Ropa oglasza wszczgcie postegpowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu pt.
»Zwickszone kompetencje - zwigkszone mozliwosci”. Projekt jest dofinansowany w ramach 9 osi
priorytetowej Regiony spdjne spolecznie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 9.1. Aktywna integracja, w tym Poddziatania
9.1.1. Aktywna integracja — projekty konkursowe wytacznie dla OPS/PCPR.

Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ropie
Ropa 733

38-312 Ropa

Telefon kontaktowy 18/3534014

Faks 18/3534017

e-mail gopsropa@interia.pl

1. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest usluga wynajecia sal z niezbednym wyposazeniem technicznym oraz
zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow zaje¢ w ramach realizowanego projektu. Miejsce
realizowanych zaje¢ to gmina Ropa. Szczegolowy zakres, to:

A. Sale na terenie Gminy Ropa — 250 godz. (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany w.w.
liczby).

Wymagania szczegdtowe:

- liczba sal: co najmnigj 1,

- przyblizony czas wynajmu sali kazdego dnia: 8 h,

- pojemnos¢ sal: min. 8 os. + prowadzacy szkolenie,

- zapewnienie stotow 1 krzesel wysScielanych dla uczestnikow szkolenia i prowadzacych (liczba w
zaleznos$ci od potrzeb),

- odpowiednie o§wietlenie: dostgp $wiatta dziennego oraz calodobowego o§wietlenia umozliwiajacego
swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia sali w miare potrzeb,
- drzwi w obiekcie, ciagi komunikacyjne, pomieszczenia dostosowane do potrzeb o0sob
niepelnosprawnych

- stoly i krzesta migkkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego cztowieka,
przy czym aranzacja sali bedzie ustalona z Zamawiajagcym najpozniej na 3 dni przed szkoleniem

- fatwy dostep do zrodia pradu (gniazdka + przedtuzacz),

- flipchart lub tablica fatwo $cieralna, markery,

- zapewnienie sprzg¢tu multimedialnego i naglasniajacego w tym: laptop/notebook, rzutnik z pilotem
oraz ekran do rzutnika lub ekran LCD z podfaczeniem do komputera (zapewniajacy bardzo dobra
widoczno$¢ wyswietlanych prezentacji z dowolnego miejsca sali),

- wyposazenie sali w klimatyzacj¢ z mozliwo$cia regulacji temperatury,

- zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania osob niebioracych udziatu w konferencji),

- mozliwo$¢ przygotowania i oznaczenia szkolen przez Zamawiajacego min. 1 h przed rozpoczeciem
szkolenia,

- wymaganym jest zapewnienie bezplatnego miejsca na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub
bagazu — szatnia,

- wymaganym jest dostosowanie wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji
zamoOwienia do potrzeb osob niepetnosprawnych zaplecze socjalne, w tym toalety, sale konferencyjne,
sale konsumpcyjne.
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B. Wyzywienie — 256 szt. (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany w.w. liczby).

Wymagania szczegdtowe:

- obiad sktada¢ si¢ bedzie z pierwszego i drugiego dania oraz picia. Pierwsze danie to na ogdt zupa, a
danie drugie bedzie trojsktadnikowe,

- obiad bedzie dostepny/dowieziony na miejsce zajgc i podany bedzie jako positek ciepty,

- obiady beda odpowiednio dostosowane do potrzeb 0sob niepetnosprawnych z uwzglednieniem
specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajacych z niepelnosprawnosci,

- zapewnienie wilasnych naczyn, sztu¢coOw i wszystkich pozostatych elementow wymaganych do
prawidtowej realizacji ustugi obiadu,

- wymaganym jest aby obiad dla wszystkich uczestnikow zapewniony vyt w tym samym obiekcie, co
sala konferencyjna,

- zapewnienie realizacji ustugi przy uzyciu produktow spetniajacych normy jako$ci produktow
spozywczych, przestrzegania przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnoSci i
zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

Szczegdlowy harmonogram zaje¢ (terminy i godziny rozpoczgcia zajec) zostanie przekazany
Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Kod CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow

Termin realizacji zamdwienia: wskazany w szczegdtowym opisie zamdwienia; ponadto

Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo do odwolania danego
szkolenia lub zmiany jego terminu, o czym powiadomi Wykonawce najpézniej na 1 dzien przed
szkoleniem.

2. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy spetniajacy ponizsze warunki:

1. Prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

2. Posiadaja stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajacy mozliwos¢ §wiadczenia ustug
gastronomicznych

3. Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujacym rzetelne
wykonanie zamdwienia. X

4. Znajduja sie¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamoOwienia

5. Posiadaja doswiadczenie oraz uprawnienia do §wiadczenia ushug objetych przedmiotem zamdowienia
6. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca powinien spetnia¢ klauzulg spoteczna,
np.:

1) Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem
zamoOwienia osobami objetymi w calym okresie obowigzywania Umowy,
ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym.

2) Do wykonania przedmiotu Umowy beda kierowani pracownicy zatrudnieni na
podstawie umow o prace w ilosci co najmniej: 1 pracownik.

3) Do wykonania przedmiotu Umowy bedzie kierowany personel, ktérego wynagrodzenie
za pracg jest rowne lub przekracza rownowarto$¢ wysokosci wynagrodzenia
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minimalnego, o ktéorym mowa w ustawie z 10.10.2002 o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz.U., z 2002 r. nr 200, poz. 1679 z p6zn. zm.).

4) Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ushug bedgcych przedmiotem
zamowienia bezrobotnymi lub mtodocianymi w celu przygotowania zawodowego, o
ktérych mowa w przepisy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

5) Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ushug bedacych przedmiotem
zamoOwienia niepetnosprawnymi, o ktorych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych GOPS w dniu
zawarcia Umowy lub w trakcie jej realizacji na kazde wezwanie wymagaé bedzie
dostarczenia dokumentow potwierdzajacych, ze przedmiot Umowy jest wykonywany
przy zachowaniu klauzuli spoteczne;.

6. Nie sa powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

1) Uczestnictwu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

3) Pemnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika.

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespelnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac begdzie wykluczeniem
Wykonawcy z postegpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucong

3. Opis przygotowania i zlozenia oferty:
1. Wymagania formalne:

a) Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowia zataczniki do niniejszego
zapytania ofertowego:

e Zalacznik nr 1: Formularz oferty
b) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

c) Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawce.

d) Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

e) Ztozenie oferty polega na wypetieniu wszystkich Zatacznikow i przygotowaniu niezbednych
dokumentow. Nastepnie: dostarczenie do GOPS Ropa tj.: osobiscie lub poczta tradycyjng lub
e-mailem na adres GOPS Ropa wskazany na 1 stronie Oferty.

e Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 19.02.2020 do godz. 12,00. Decyduje data i
godzina wplywu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

e W przypadku zlozenia w formie pisemnej: ofert¢ prosimy umiesci¢ w zamknigtym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposob gwarantujacy poufnos$¢ jej tresci, z wyraznym
oznaczeniem: ,,Oferta do zapytania ofertowego 2/2020”.

e W przypadku zlozenia w formie elektronicznej: ofert¢ prosimy przesta¢ wpisujagc w
temacie wiadomosci e-mail ,,Oferta do zapytania ofertowego 2/2020”.
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e Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferte w przypadku nieoznakowania oferty
zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego.

f)  Nie dopuszczamy mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.
g) Nie dopuszczamy mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
h) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert.
Wykonawca skladajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do
roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opoznienia w
realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajacego (ztozenie oferty a nastepnie
wycofanie sig).

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o§wiadczenia nie podlegaja
ZWrotowi.

5. Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty
razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w teks$cie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

7. Pytania w kwestii merytorycznej mozne kierowa¢ pisemnie pod adresem e-mail Zamawiajacego.
Pytania mozna kierowa¢ w terminie do 19.02.2020 do godz. 10.00 do Kierownika GOPS.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedluzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

9. Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostana
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tre$ci zapytania
ofertowego.

4. Kryteria oceny ofert:

Po spehieniu przez Wykonawcow wszystkich wyzej wskazanych warunkéw beda podlegaty ocenie

zgodnie z nastgpujacymi kryteriami:

1. K; - Cena 90% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 90 pkt), Tabela nr 1 z Formularza
ofertowego

2.  K;—Odlegtos¢ od GOPS Ropa 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt),

Lacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)
Ostateczna ilo$¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:

K= Kl + K2
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow (K).

Ad. 1. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium: K; = (Cmin:C)x90; gdzie: K, — liczba
punktéw uzyskana za kryterium ceny; Cmin — cena najnizsza sposréd waznych ofert; C —
cena badanej oferty. Liczba uzyskanych punktow bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po
przecinku.

Ad. 2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,odlegtos¢”: K, = (Dmin:D)x10; gdzie:
K; — liczba punktéw uzyskana za kryterium odleglosci; Dpin — odlegtos¢ najkrotsza
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sposrod waznych ofert; D — odlegto$¢ badanej oferty. Liczba uzyskanych punktéw bedzie
zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

Wskazane w ofercie odleglosci obiektu od GOPS Ropa powinny dotyczy¢ najkrotszej, mozliwej trasy
pokonywanej $rodkami zbiorowego transportu i1 begda one dodatkowo weryfikowane przez
Zamawiajacego podczas oceny ofert, na podstawie ogolnodostgpnych portali umozliwiajacych
sprawdzenie odleglosci (np. maps.google.pl).

5. Pozostale informacje:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory zlozy
najkorzystniejsza ofertg, w przypadku, gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote s$rodkow
przeznaczonych na zamowienie.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje przed podpisaniem
umowy W wyznaczonym przez Zamawiajacego czasie w godz. 8.00 — 15.00 i terminie 3 dni
kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o0 uznaniu jego oferty za
najkorzystniejsza do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajacego lub innym ustalonym
przez strony miejscu i przedtozenia Zamawiajacemu oryginalow dokumentow potwierdzajgcych
zdolno$¢ Wykonawcy gwarantujgcg wiasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych mowa w
czesci ,, Warunki udzialu w postgpowaniu”.

Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedlozenie wymaganych
dokumentéw w wyznaczonym terminie moze spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, a
tym samym niespelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty
Wykonawcy.

W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy w nastepnym w kolejno$ci Wykonawca.

Platno$¢ bedzie dokonywana w transzach zgodnie z dostgpnoscia $rodkéw w ramach
dofinansowanego Projektu przekazanych przez z Instytucji Posredniczacej, po przeprowadzeniu
szkolen, nie wczesniej niz po przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajacej wykonanie
ushugi.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych
zamian w umowie W celu wlasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega
si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze
dotyczy¢ m.in.:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin wynajmu sali,

C) ostatecznej ilosci positkow,

d) zwigkszenia lub zmniejszenia warto$ci zamowienia,

e) zmiana rodzaju ptatnosci

f) zabezpieczenia i kar umownych

Wszelkie zmiany dotyczace trenerow, terminéw, miejsca realizacji sa mozliwe jedynie za zgoda i
po ustaleniu z Zamawiajacym.
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Zalacznik nr 1

Formularz oferty

WYKONAWEE & o
AT,
tel., e-mMalls

NP
(dane Wykonawcy)
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe 2/2020, ktérego przedmiotem jest wynajem sal z niezb¢dnym
wyposazeniem technicznym oraz zapewnienia wyzywienia dla uczestnikéw zaje¢ w ramach

realizowanego projektu ,,Zwickszone kompetencje - zwigkszone mozliwosci” realizowanego przez
GOPS Ropa, przedstawiam moja oferte:

............................................................. (PLN) brutto; stownie:

w tym
Koszt Koszt
. Jednostka Liczba jednostkowy razem
Lp. Rodzaj kosztu miary jednostek brutto (PLN) brutto [4x5]
(PLN)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1 | wynajem sal ze sprzgtem godz. 250
2 | wyzywienie podczas zaje¢ szt.* 256
RAZEM KOSZT USLUGI (PLN)
*za szt. uznaje si¢ jeden obiad
Oswiadczamy, ze zaméwienie zrealizowane bedzie w obiekcie:
................................................. ez adres)
oddalonym .........cooviiiiiiiii (stownie) km od GOPS Ropa

Jednoczes$nie podpisujac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) prowadzimy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

b) posiadamy stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajacy mozliwo$¢ $wiadczenia ustug
gastronomicznych.
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dysponujemy niezbednym zapleczem technicznym i potencjalem osobowym gwarantujacym rzetelne
wykonanie zamowienia.

znajdujemy si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe wykonanie zamowienia.
cena oferty obejmuje pelen zakres zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym, jak rowniez wszystkie
koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia oraz podatek PTU.

zapoznaliSmy si¢ z istotnymi warunkami realizacji zamowienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy wskazane warunki.

Nie jesteSmy powigzany z zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia powinniSmy spetnia¢ klauzule spoteczng (min. jedna z
ponizszych).:

e  Wykonawca begdzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia
osobami objetymi w calym okresie obowigzywania Umowy, ubezpieczeniem spotecznym i
zdrowotnym.

e Do wykonania przedmiotu Umowy beda kierowani pracownicy zatrudnieni na podstawie umoéw o
pracg w ilosci co najmniej: 1 pracownik.

e Do wykonania przedmiotu Umowy bgdzie kierowany personel, ktorego wynagrodzenie za prace jest
rowne lub przekracza rownowartos¢ wysokos$ci wynagrodzenia minimalnego, o ktérym mowa w
ustawie z 10.10.2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U., z 2002 r. nr 200, poz. 1679 z
pozn. zm.).

e  Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia
bezrobotnymi lub mtodocianymi w celu przygotowania zawodowego, o ktorych mowa w przepisy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

e  Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia
niepelnosprawnymi, o ktorych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych

I zobowiazujemy si¢ w dniu zawarcia Umowy lub w trakcie jej realizacji na kazde wezwanie Zamawiajacego
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze przedmiot Umowy jest wykonywany przy zachowaniu klauzuli

spotecznej.

i)  w pelni akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu,;

j)  zapoznali$my si¢ z trescig Zapytania ofertowego nr 1 i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;

K) realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

Swiadomi odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych o$§wiadczen, informujemy, iz dane
zawarte w Zalaczniku sa zgodne z prawda.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)



